Szkota Podstawowa nr 5 w Zgierzu

ZARZADZENIE NR 31/2024
Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 5 w Zgierzu
z dnia 05 grudnia 2024 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295, 1598, z 2024 r. poz. 619, 1685) ustalam co

nastepuje:

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Ustalam termin przeprowadzenia spisu z natury na dzien 31.12.2024r.
wymienionych sktadnikow majgtkowych:
e zapasy magazynowe wedtug stanu na dzien 31.12.2024r.
e druki Scistego zarachowania wedtug stanu na dzien 31.12.2024r.

2. Osobami materialnie odpowiedzialnymi za stan w/w sktadnikow majgtkowych sa:
e Zzapasy magazynowe artykutdw spozywczych — p. Katarzyna .......... :
e druki Scistego zarachowania — Jolanta ...........

Osoby te zobowigzuje do odpowiedniego uporzadkowania mienia i ewidenciji,

a takze do przygotowania i udostepnienia do inwentaryzacji rejonéw spisowych.

§2

1. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
e Barbara .......... — sekretarz szkoty
e Teresa.......... — cztonek Komisji

2. Osoby powotane do przeprowadzenia inwentaryzacji ponoszg petng
odpowiedzialnos¢ za wtasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami

przeprowadzenie spisu z natury.
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1. Szkolenie i szczegdtowy instruktaz cztonkow Komisji Inwentaryzacyjnej
przeprowadzi wyznaczony pracownik Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Miasta
Zgierz.

Arkusze spisowe nalezy sporzgdzi¢ w dwdch egzemplarzach.

3. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczgcy Komisiji
Inwentaryzacyjnej ztozy niezwtocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu
inwentaryzaciji.

4. Arkusze spisowe wraz z dokumentami rozpoznania réznic inwentaryzacyjnych
rocznych bedg przekazane pracownikom Centrum Ustug Wspolnych.

5. Woyniki inwentaryzacji powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych roku
obrotowego.

6. Szczegotowe zasady i sposOb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresli
Centrum Ustug Wspoinych.

7. Nadzér nad prawidtowoscig, kompletnoscig i terminowoscig spisow

inwentaryzacyjnych nalezy do pracownikéw Centrum Ustug Wspolnych.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 5 w Zgierzu
Julita Skulimowska-Wilk



